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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе научно-организационной и учебной работы 

государственного бюджетного учреждения здравоохранения города 
Москвы «Городская клиническая онкологическая больница № 1 

Департамента здравоохранения города Москвы» 

1. Общие положения 

1.1. Положение об отделе научно-организационной и учебной работы 
государственного бюджетного учреждения здравоохранения города Москвы 
«Городская клиническая онкологическая больница № 1 Департамента 
здравоохранения города Москвы» (далее - Положение) устанавливает его 

правовой статус, определяет задачи, функции и область деятельности. 

1.2. В своей деятельности отдел научно-организационной и учебной 
работы государственного бюджетного учреждения здравоохранения 
«Городская клиническая онкологическая больница № 1 Департамента 
здравоохранения города Москвы» (далее - ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ») 
руководствуется действующим законодательством РФ, подзаконными и 

ведомственными нормативными правовыми актами, У ставом ГБУЗ «ГКОБ 

№ 1 ДЗМ», решениями Учебно-методического совета, настоящим 
Положением, иными локальными нормативными актами ГБУЗ «ГКОБ № 1 
ДЗМ». 

1.3. Деятельность отдела осуществляется на основе планирования, 
сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и 

коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности 

работников за надлежащее исполнение возложенных на них должностных 
обязанностей и отдельных поручений заведующего отделом. 

11. Нормативно-правовая база 

2.1. Настоящее Положение разработано с учетом требований 
следующих нормативно-правовых документов: 

Гражданского кодекса Российской Федерации; 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах 
охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 



постановления Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 706 «Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

приказа Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. 
№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; 

приказа Министерства здравоохранения РФ от 3 августа 2012 г. № 
ббн «Об утверждении Порядка и сроков совершенствования медицинскими 
работниками и фармацевтическими работниками профессиональных знаний 
и навыков путем обучения по дополнительным профессиональным 
образовательным программам в образовательных и научных организациях»; 

приказа Министерства здравоохранения и социального развития 
РФ от 23 июля 201 О г. № 541 н «Об утверждении Единого 
квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и 
служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей 
работников в сфере здравоохранения»; 

приказа Министерства здравоохранения РФ от 7 октября 2015 г. 
№ 700н «О номенклатуре специальностей специалистов, имеющих высшее 
медицинское и фармацевтическое образование»; 

приказа Министерства здравоохранения РФ от 20 декабря 2012 г. 
№ 1183н «Об утверждении Номенклатуры должностей медицинских 
работников и фармацевтических работников»; 

приказа Министерства здравоохранения РФ от 8 октября 2015 г. 
№ 707н «Об утверждении Квалификационных требований к медицинским и 
фармацевтическим работникам с высшим образованием по направлению 
подготовки «Здравоохранение и медицинские науки»; 

приказа Министерства труда и социальной защиты РФ от 12 
января 2016 г. № 2н «Об утверждении профессионального стандарта 
«Младший медицинский персонал»; 

У става и других локальных актов ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ». 

111. Цели, задачи и функции 

3 .1. Целью Отдела является планирование, организация и координация 
образовательной, учебно-методической и научной деятельности ГБУЗ «ГКОБ 
№ 1 ДЗМ». 

3.2. Отдел: 
ведет учебно-методическую и научную работу, 

осуществляет организацию 

образовательным программам высшего 
ординатуры, 

подготовки специалистов по 

образования программам 

осуществляет организацию подготовки специалистов с высшим и 

средним медицинским образованием по дополнительным профессиональным 
программам (повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки); 



3.3. Задачами Отдела является : 

разработка стратегии научного развития ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ»; 
планирование и организация обучения специалистов по 

образовательным программам высшего образования программам 
ординатуры; 

планирование и организация обучения специалистов с высшим и 

средним медицинским образованием по дополнительным профессиональным 

программам (повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки); 

содействие развитию научного сотрудничества с ВУЗами, 
научными, исследовательскими, образовательными учреждениями; 

организация и координация практической подготовки студентов и 

ординаторов на базе ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ»; 
организационно-методическое сопровождение грантовой работы 

сотрудников ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ», работы в рамках клинических и 
диссертационных исследований; 

сопровождение научно-практических мероприятий. 

3.4. Отдел осуществляет следующие функции: 
определение целей и задач стратегии научного развития ГБУЗ 

«ГКОБ № 1 ДЗМ», утверждение плана мероприятий по ее реализации на 
Учебно-методическом Совете; 

проведение работы по анализу результатов научной деятельности 
ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ», взаимодействие со специалистами по клиническим 
исследованиям, координация работы исследовательских команд, контроль 

соответствия проводимых исследований нормативным требованиям, ведение 

документации, относящейся к проведению клинических исследований; 

сбор отчетов о научной деятельности структурных подразделений 
ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ», занимающихся выполнением научных работ. 
Формирование общего отчета по научной деятельности ГБУЗ «ГКОБ № 1 
ДЗМ», проведение аналитической работы для разработки стратегии научного 
развития; 

оказание научно-методической 

оформлению плановых документов на 

диссертации; 

помощи по составлению и 

кандидатские и докторские 

отчетно-аналитическая работа по научной и публикационной 
деятельности ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ» по данным ООО «НАУЧНАЯ 
ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА», Российского индекса научного 
цитирования (РИНЦ) и информационно-аналитической системы SCIENCE 
INDEX, а также международных баз данных Scopus и Web of Science; 

проведение учебного процесса на основе современной 

педагогической науки и внедрение активных методов и технических средств 
обучения, контроля знаний; 

разработка нормативной базы по организации учебно
методической и научной работы в ГБУЗ «ГКОБ №1 ДЗМ»; 

разработка проектов учебных планов и программ, методических 



материалов, лекций и учебных пособий; 

разработка и внедрение предложений по совершенствованию 
учебно-методической и научной работы в ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ», 
практических рекомендаций 

документооборота; 
по рациональной организации 

консультирование по вопросам нормативно-правовой основы 

осуществления медицинской деятельности в рамках системы НМО; 

осуществление учета и хранения документов, формирующихся в 

Отделе, в соответствии с номенклатурой дел, ведение делопроизводства; 
содействие развитию научного сотрудничества с вузами, 

научными, исследовательскими, образовательными учреждениями; 

содействие в организации практической подготовки студентов и 
ординаторов на базе ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ», ее документальное 
обеспечение; 

осуществление поиска программ и конкурсов на право получения 

грантов или субсидий на выполнение научных работ, оказание 
консультационной и методической помощи при оформлении заявок и 

непосредственное содействие по вопросам правильного оформления 
конкурсной документации; 

организация научно-практических мероприятий (конференций). 

IV. Структура и управление 

4.1. Руководство Отделом осуществляется в соответствии с 
законодательством РФ, настоящим Положением, Уставом и другими 
локальными актами ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ». 

4.2. Общее руководство и контроль за деятельностью Отдела 
осуществляет заместитель главного врача ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ» по общим 
вопросам. 

4.3. Заместитель главного врача ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ» по общим 
вопросам: 

подписывает приказы о проведении циклов дополнительного 

профессионального образования, о зачислении и отчислении слушателей, 
назначении кураторов циклов; 

подписывает письма, касающиеся образовательной деятельности 
ГБУЗ «ГКОБ № 1 ДЗМ»; 

подписывает договоры об оказании платных образовательных 

услуг с физическими и юридическими лицами, акты сдачи-приемки по 
указанным договорам; 

подписывает отчеты о деятельности Отдела; 

представляет интересы Отдела в органах власти и управления, 

коммерческих и некоммерческих организациях по доверенности; 

рассматривает и утверждает отчеты кураторов циклов 

дополнительного профессионального образования о проведении циклов; 

курирует работу Отдела по вопросам образовательной, учебно-



методической и научной деятельности. 

4.4. Непосредственное руководство 

осуществляет заведующий Отделом, который 

освобождается от должности приказом 

«ГКОБ № 1 ДЗМ». 

деятельностью Отдела 

назначается на должность и 

главного врача ГБУЗ 

4.5. Заведующий Отделом подчиняется заместителю главного врача по 
общим вопросам и обеспечивает выполнение функций и задач Отдела. 
Отвечает за соблюдение требований охраны труда и пожарной безопасности 
Отдела. 

V. Заключительные положения 

5.1. Положение действует без ограничения срока (до внесения 
соответствующих изменений и дополнений или принятия нового 

Положения). 

5.2. Все вопросы, связанные с организацией приема и/или 

образовательного процесса и неурегулированные настоящим Положением, 
решаются в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации, а также регулируются приказами главного врача ГБУЗ 
ГКОБ № 1 ДЗМ». 

Заведующий отделом 

научно-организационной 

и учебной работы И.А. Кашкарова 


